Metodické usmernenie na vykonavanie kontrol v élenskych organizaciach UKK

Ucel

Ugelom tohto metodického usmernenia je zjednotenie ponimania G&elu kontroly, postupov
a systémovych krokov, nachadzanie spoloénych vychodisk a pohfadov na spolupracu medzi riadiacimi
a kontrolnymi organmi v &lenskych organizaciach (dalej len ako ,kluby“) UKK. Kontrolny organ klubu
by nemal byt vnimany negativne, ale skér ako pomoc pri vykone a fungovani klubu, s ¢im sa musia
zUc€astnené strany stotozZnit. Kontrolny orgdn musi byt pri vykone svojej funkcie odosobneny,
nezaujaty a mal by mat na paméati zaujmy a smerovanie klubu. Z uvedeného dévodu byvaju kontrolné
organy viac€lenné, pre pripad eliminacie jednostrannych nazorov na pripadné pochybenia, pripadne
na Cinnost vedenia klubu. Kontrolny organ nie je podriadeny riadiacim organom, z toho ddvodu
nemé&zu byt Elenovia kontrolného organu sucasne Statutarnymi zastupcami klubu. Kontrolny organ sa
zodpoveda Clenskej schddzi (resp. valnému zhromazdeniu).

Ciel chovatelského klubu

Ciefom kazdého klubu je spravovat a usmerfiovat chov plemena, na ktoré dostal poverenie v zmysle
Stanov SKJ a vsetkych dalSich zavaznych predpisov. Poverenie klubu spravou urcitého plemena je aj
prejavom dbvery, preto sa od jeho &lenov taktieZ oakava, Ze do riadiacich organov budu prijimat
osobnosti, ktorym plne dbveruju a poskytuju zaruku, Ze klubu nebude odobratd sprava plemena.
V danom pripade je ulohou vedenia klubu smerovat vyvoj plemena spdsobom zlucitelnym
s poziadavkami streSnych organizacii a teda pozitivnemu rozvoju plemena a €o najblizSie priblizenie
sa jeho Standardu. Ktomu napomahaju vystavy, bonitacie, vycvikové tabory, sustredenia ainé
podujatia, ktoré su prospeSné pre rozvoj plemena a ktoré su tiez predmetom kontroly. Cielom
riadiacich a rovnako aj kontrolnych organov je neskodit plemenu a ani klubu samotnému.

Predmet ¢innosti kontroly

Predmetom c&innosti kontrolnych organov je kontrolovat’ vSetko, €o suvisi s povinnostami, ulozenymi
FCI, SKJ, UKK, klubom a procesnymi otazkami suvisiacimi s plemenom, ktoré ma klub v sprave.

Kontroluje sa fakticky stav, tento je potrebné porovnat so stavom, vyZadovanym prisluSnymi normami
a nasledne vysledok vyhodnotit.

Aby sa prediSlo nedorozumeniam, kontrolny organ si v€as dohodne miesto a ¢as vykonu kontroly.
Zaciatok vykonu kontroly je potrebné oznamit postovou prepravou, pripadne elektronickou postou
minimalne dva tyZdne vopred. V pripade nedorozumeni a obstrukcii je nasledne mozné dokladovat
postup kontrolného organu.

Kontrolny organ klubu priebeZzne monitoruje jeho ¢innost polas celého roka, priebeZzne zbiera
potrebné informacie.

Kontrolny organ musi byt dékladne oboznameny so stanovami svojho klubu, UKK a SKJ. V prvom
rade pri kontrole vychadza z vlastnych stanov, ktoré si sam vytvoril a k dodrziavaniu ktorych sa
zaviazal. Je Zziaduce porovnat stanovy klubu so stanovami vy$Sich riadiacich organov aak su
v rozpore, upozornit na tato skuto¢nost.

Okrem stanov je potrebné kontrolovat aj innost klubu v zmysle dodrziavania chovatel'ského poriadku,
bonita¢ného poriadku, vystavného poriadku a inych vydanych dokumentov klubu a vy3Sich organov.

Pri akomkolvek zistenom rozpore medzi dokumentom ¢&i predpisom a skuto€nostou je potrebné
v sprave uviest nazov predpisu (dokumentu), citovat znenie poruseného ustanovenia a akym konanim
doslo k jeho poruseniu, aby pri predneseni spravy uz boli lenovia oboznameni so znenim dokumentu
aaj sami vedeli posudit zavaznost poruSenia. Tymto spésobom je zabezpelena rychlost,
zrozumitelnost' a presvedcivost argumentéacie kontrolného organu.

Pri kazdej kontrole je ziaduce, aby sa ¢lenovia kontrolnej komisie pripravili a postupovali systematicky.
Vacsinou €lenovia kontrolnych organov pochadzaju z réznych, pripadne aj vzdialenych regiénov, preto



je potrebné, aby si pred kontrolou samostatne zasadli a predniesli navrh na tematické zameranie,
rozsah kontroly a jednotny vystup.

Nasledne by mali vedeniu klubu pisomne (pripadne elektronickou postou) oznamit datum a ¢as
vykonu kontroly, €o budu kontrolovat, ktoré tematické okruhy budu predmetom kontroly (rozsah
kontroly) a poZiadavku na predloZenie dokladov.

Nie je nutné aani mozné pri jednej kontrole skontrolovat vSetky skutoCnosti. Pri priebeznom
monitorovani klubu sa da velmi dobre posudit, na €o je potrebné sa zamerat a su niektoré okruhy,
ktoré je potrebné kontrolovat’ kazdy rok (napr. erpanie financnych prostriedkov). Kontrolu je mozné
zamerat na konkrétne oblasti, kde kontrol6ri vnimaju nedostatky.

Pri kaZzdorognej kontrole sa nesmie zabudat na kontrolu plnenia uzneseni z Clenskej schodze
a zasadnuti predsednictva (prezidia) najma v pripadoch, pokial sa ho nezuc¢astiiuje aspori jeden ¢len
kontrolného organu.

V mnohych pripadoch nastava situacia, ked kontrolny organ vykazuje snahu vykonavat ukony, na
ktoré je opravneny iba vybor, resp. prezidium klubu. Kontrolny organ je v8ak len predizenou rukou
Clenskej zakladne v oblasti kontroly. V mnohych pripadoch kontrolny organ poZaduje, aby mu boli
vydané materidly, s ktorymi bude nakladat samostatne bez pritomnosti Statutéra, alebo nim poverenej
osoby.

Kontrola sa vykonava za pritomnosti Statutara, pripadne poverenej osoby, ktory predklada
poZzadované dokumenty. Kontrolny organ v8ak ma pravo si pogas kontroly robit poznamky, opisy,
pripadne fotokdpie, resp. fotodokumentaciu a ziskané poznatky prezentuje prostrednictvom pisomne;j
spravy, priom je viazany mi¢anlivostou voci tretim stranam a v sprave nezahrnuti dokumentaciu je
povinny nasledne bezodkladne zlikvidovat.

Predmetom kontroly je aj nakladanie s finanénymi prostriedkami, pri€om je ziaduce, aby kontrolér mal
aspon zakladné ekonomické povedomie a schopnost' orientacie v u¢tovnych zapisoch a v prislusnej
legislative, upravujucej oblast’ u¢tovnictva. Aj chovatelské kluby su povinné dodrZiavat vSeobecne
zavazné predpisy, preto v ziadnom pripade nie je prijatelné, aby boli poruSované platné uctovné
predpisy.

Vlastna kontrola

Kazdy klub je povinny viest uctovnictvo v zmysle platného zakona a suvisiacich predpisov a na
zaklade tychto musi viest pokladniénu knihu, v ktorej su zaznamenané vSetky prijmy a vydavky.
Kazdy prijem a vydavok musi mat vyplneny prijmovy a vydavkovy doklad, ktory musi byt podpisany
minimalne dvomi zodpovednymi osobami. Taktiez kazdy prijmovy a vydavkovy doklad musi byt
o&islovany a &islo musi byt zhodné s &islom v pokladniénej knihe. Cisla dokladov musia byt pisané
perom a nie ceruzkou, aby nemohlo dochadzat k neskor§im zamenam ¢islovania. Je potrebné
rozliSovat rézne druhy prijmov a vydavkov.

Kazdy prijem a vydaj musi byt jasny, zrozumitelny a prehladny. Musi byt z neho jasné, aka finan¢na
operacia bola vykonana, za €o su prijaté, alebo vydané financné prostriedky.

Kazdy finan€ny vydavok a prijem by mal mat svojim vyznamom oporu bud v plane rozpoctu na dany
rok, v stanovach, v zakone, alebo v zapise zo zasadnuti organu klubu, alebo ¢lenskej schédze.

Dalsim vydavkom, ktory si zasluzi pozornost su cestovné naklady. Vyska tychto cestovnych nakladov
mdbze byt vycislena v zmysle zakona, v zmysle predpisu vysSSieho organu, alebo podla schvalenych
uzneseni na Clenskej schédzi, pripadne na zasadnuti organu klubu (smernicou). Je potrebné, aby
vydavkovy doklad, ktory suvisi s preplatenim cestovnych nakladov, obsahoval aspor kratku spravu
o UCele cesty, alebo na fu inym spdsobom nadvazoval. Pripadne ak je uhrada dokumentovana len
prostrednictvom vydavkového dokladu, tento doklad (napr. k zasadnutiu - vyboru z ktorého je aj zapis)
musi mat uvedené aspon kratku informaciu (odkaz) k tomu, na aky ucel boli finanéné prostriedky
vydané. Ako priklad je mozZné zmienit situaciu, ked organ klubu vysle €lena na pracovnu cestu a aj po
jej skon&eni je potrebné uviest, na zaklade ¢oho bolo hradené vydavky na cestovné, miesto a ucel
cesty (napriklad technické zabezpecenie vystavy). Uvedené je potrebné uvadzat a zaznamenat z toho



dévodu, aby sa vylucili akékolvek pochybnosti zo zneuzitia vyplacania finanénych prostriedkov. Vzdy
v8ak zélezi na poziadavkach &lenskej schddze a organu klubu.

Tiez je potrebné kontrolovat aj opravnenost nakupu technického vybavenia klubu. Ak napriklad klub
zakupi vycvikové rukavy, usporiada vycvikovy tabor a dve bonitacie, nemdzu byt poc€as tychto
spotrebované tri rukavy. Kontrolny organ sa v takom pripade musi vysporiadat’ s otazkou vecnych
a Casovych suvislosti. V obdobnych pripadoch sa zaobera aj otazkami opravnenosti spotreby.

Délezitou ¢astou kontroly ma byt kontrola chovatelskej agendy. Je nevyhnutné aby bol chovatelsky
servis poskytovany v ramci platnych pravidiel klubu vSetkym ¢lenom a pripadne i jeho neclenom a to
bez zvyhodhovania, resp. nezvyhodiovania jednotlivcov.

Pravomoci

Kazdy kontrolny organ musi citit spolofensku zodpovednost, zodpovednost vocli celej Clenskej
z&kladni a su€asne aj voci kazdému jednotlivému &lenovi.

Clenstvo v kontrolnom organe vyluéuje spojenie s vykonnou &innostou. To znamena, Ze kontrolny
organ nemdze zasahovat do pravomoci vykonnych organov ani nahradzat ich zodpovednost.

Kontrolny organ neméze riadit Cinnost vykonnych organov klubu a takto presadzovat svoje
poziadavky. Svoje zistenia, odporu€ania a navrhy predklada ¢lenskej schbdzi. Vybor, prezidium, resp.
predsednictvo klubu, ako aj ¢lenskd schbédza je povinnd sa ich zisteniami zaoberat v sulade
s rokovacim poriadkom a oznamit’ svoje stanovisko na kazdy podnet.

Je Ziaduce, aby kontrolny organ vyslovil nalez, prislusné odporucania a je na vedeni klubu, pripadne
Clenskej schédzi aby pristupili k odstraneniu nedostatkov primeranym spbsobom. V pripade
navrhovaného rieSenia pri urCitych ¢innostiach méze byt schvélené a prijaté aj iné riesenie, ktoré
v8ak nesmie odporovat’ vSeobecne zavaznym predpisom, stanovam a ani internym predpisom klubu
a streSnych organizacii, alebo nadradenym uzneseniam. Ak sa prijaté opatrenia aj napriek pisomnému
upozorneniu neplnia, alebo sa plnia nedostato€ne, kontrolny organ je povinny cellu zalezitost znovu
prerokovat a opatovne predlozit ¢lenskej schbdzi (valnému zhromazdeniu) na prerokovanie.

Dozorné rady SKJ, UKK a kontrolne organy klubu nie su si vzajomne nadriadené, alebo podriadené.
Kontrolny organ vy3Sieho stupfia nemdzZe ukladat udlohy kontrolnym orgdnom niz8ieho stupha.
Nevylu€uje sa pomoc a metodické usmernenie.

Kontrolny organ ma pristup ku vSetkym informaciam a dokumentacii a ma pravo vyzadovat informacie
a vysvetlenia od funkcionarov a ¢lenov klubu.

Ma pravo vyuzivat vSetky dostupné informacie, vydané formou vSetkych stanov, smernic, zapisov,
oznameni a uzneseni.

Kontrolny organ klubu méa pravo informovat SKJ, UKK a kontrolné organy na vy$sich stupfioch.

Kontrolny organ po kontrole do dvoch tyZdrioch by mal spracovat zapis a svoje zistenia prerokovat’ so
Statutarom. Uvedeny zapis sa predklada Elenskej schédzi. Zapis sa vyhotovuje minimalne v dvoch
vyhotoveniach. Jedno vyhotovenie si zaklada Statutar a druhé vyhotovenie si zaloZi kontrolny organ.

Funkéné obdobie kontrolného organu je upravené stanovami aje zvacSa rovnaké, ako funkcéné
obdobie vyboru klubu.

Clenstvo v kontrolnom organe je nezlugitelné s funkciou na urovni ktorého bol kontrolny orgéan
ustanoveny.

Predseda kontrolného orgénu, pripadne dalSi Clenovia kontrolného organu by sa mali pravidelne
zuc€asthovat zasadnuti vyboru klubu, respektive predsednictva (prezidia) s hlasom poradnym.

Toto metodické usmernenie bolo schvalené Prezidiom UKK 25.10.2018 uznesenim &. 34/2018 a
nadobuda ucinnost driom schvalenia.



